Bevezetes

A Beyond Bullet Points. Using Microsoft® Office PowerPoint® 2007 to create
presentations that inform, motivate, and inspire cimi konyv megirasaval Cliff
Atkinsonnak eredetileg az volt a célja, hogy az el6addok Gj mddszert kap-
janak, amellyel hatékonyabban készithetnek PowerPoint-prezentaciokat.
Ezt az eszkozt, az NVV-t a szerz6 a prezentalds Gj megkozelitésének ne-
vezi. A konyv cimét értelemszertien forditottuk a Ne vetits vazlatot! fel-
szOlitdé mondattal, és roviditettiik az NVV bettiszoéval. A tovabbiakban
tehat az NVV helyett mindentitt az NVV-t hasznaljuk.

A szerz6 maga el6szor nem gondolta, hogy az NVV hire nem sokkal a
konyv megjelenése utan megjelenik a New York Times, a Wall Street
Journal, és a Los Angeles Times cimlapjain. Az6ta az NVV iranti érdekl6-
dés a konyv els6 kiadasat az eladasi listak élére emelte, egy alkalommal
az Amazon.com konyveinek listjan is az el6kel6 negyedik helyen allt.
Ugy ttinik, hogy az NVV belopja magéat azoknak a felhasznaléknak szi-
vébe, akik szeretnének tullépni a PowerPoint-prezentacidk szokasos fel-
soroldsain, amelyek csapdaba ejtik, egyben elidegenitik az el6adékat és a
hallgatésagot is.

A konyv gyakorlati atmutat6, amelyet érdemes kéznél tartani, ami-
kor PowerPoint-prezentdciokon dolgozunk; nem mellékesen otletfor-
rasként is alkalmazhato.

Aki egyszer kiprobélta az NVV-t, meggy6z6dhetett réla, hogy tényleg
mikodik, és nem akar visszatérni a PowerPoint hasznalatanak korabbi
moédjahoz: az egyéni felhasznalok praktikus, rendezett, 6sszeszedett és
fegyelmezett folyamatra lelnek, a vallalatok pedig elérhetd, hatasos, ha-
tékony és méretezheté6 modszertant kapnak. Az NVV manapsag szinte
minden szaktertileten terjed, rendkiviil valtozatos célokkal alkalmazzak.
Segit megtervezni és lefolytatni a parbeszédet a hallgatésaggal, és atmu-
tatast ad, hogyan, hol és miért alkalmazzunk PowerPoint-prezentéciot.
Az utébbi id6ben az NVV-vel kapcsolatban a ,Hogyan csindljam?” kér-
dést felvéltotta a ,Hogyan vezessiik be a cégnél?”, ami jelzi, hogy az 4j
prezentéacios szemlélet magasabb szinteket vett célba.



Bevezetés

A konyv lehet&séget ad arra, hogy a kommunikéciorol alkotott altala-
nos elméletek megvaldsulhassanak a gyakorlatban. Segiti a felhaszna-
l6kat, hogy atjussanak a prezentaciok tervezésének és felépitésének leg-
nehezebb buktatéin. A konyv témdja az NVV alkalmazasa a PowerPoint
segitségével, és az alkalmazas 4j szolgéltatasainak kiaknazasa a grafikus
tervezés folyamatdnak meggyorsitdsdhoz és a probalkozasok eredmé-
nyének biztositdsdhoz azok esetében, akik nem tervezék vagy technikai
szakért6k. A szerzé feltételezi, hogy az Olvasé nem grafikus, és a Po-
werPoint programon kiviil més grafikai alkalmazast nem ismer.

Az 1. fejezet egy, az Gjsagok cimoldaldra kertilt NVV-bemutat6t ismer-
tet. A 2. fejezet a kutatasi eredmények alapjan mutatja be, hogy miért ma-
kodik az NVV ilyen eredményesen. A 3. fejezet 1épésrdl 1épésre ismerteti a
folyamat kibontakozasat, a 4...8. fejezetek egy kozérthetd példan keresztiil
lépésrol 1épésre mutatjak be, hogyan kell az NVV-t alkalmazva létrehozni
egy prezentaciét. A 9. fejezetben pedig tovabbi példdkat talalunk. A 10. fe-
jezet a prezentécio alatti el6adoi magatartast ismerteti.

A CD-mellékleten talalhato a konyv 11. fejezete: ez egy egyszer(i gya-
korlatot ismertet, amelynek segitségével bemutathaté az NVV-
megkozelités. Az A Fuiggelék dsszefoglalja az egyes fejezetekben lefektetett
alapszabalyokat és az ott kozolt ellenérzolistakat - ezt a fliggeléket az olva-
sO referencialistaként is hasznalhatja. A B fliggelék a PowerPointnak azt a
két nézetét ismerteti, melyekben a prezentaciot célszerti eléadni - azaz a
Diavetités nézetet és az El6ad6i nézetet. A C és a D fuiggelék a prezentacio-
készités soran hasznélhat6 szovegtipusokat ajanl.

A CD-melléklet a fentieken tdl tartalmazza a konyv teljes szovegét
PDF-formatumban, angol és magyar nyelven egyarant. Ezen kiviil itt ta-
lalhat6 meg az NVV alkalmazasdhoz sziikséges két segédeszkoz, a BBP
Story Template, méas néven Cimsorsablon, melyekkel létre lehet hozni a
modszer alkalmazdsdhoz lényeges Word-dokumentumot, illetve a BBP
Storyboard Formatter, mas néven NVV-formazo, amelye az NVV-prezen-
taciohoz hasznalhat6 PowerPoint-sablonok (mint érzékelhets, ezen esz-
kozok eredeti és magyaritott formaban is rendelkezésre allnak).

A CD-mellékleten ajandék tartalom is van: a PowerPoint hasznala-
tat ismertet6 konyvfejezetek (nem azonos anyagok angol és magyar
nyelven), a Microsoft Press értelmez6 szétdra angol nyelven és a
SZAK Kiad6 angol-magyar informatikai szo6téra.
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Van egy 4j hardvereszkoz, amelynek hasznalatat a szerz6 meggy6-
z6déssel ajanlja a prezentaciokészitéshez, - ez a tabla-PC. Ez a specidlis
szamitogép lehetévé teszi, hogy a tervezé és az el6add kozvetleniil a
képerny6re irjon, segit a forgatokonyv gyors és hatékony elkészitésé-
ben, valamint 4j lehet6ségeket biztosit a hallgatosaggal val6 egytittmi-
kodéshez. A tabla-PC mar széles korben hozzaférhets, és ma az el6adok
szamdra kotelez6 eszkoz. Cliff a konyv els6é kiaddsa utan kezdte hasz-
nélni a tabla-PC-t, és mara sajat NVV-praxisanak kozponti elemévé valt
- eszébe sem jutna prezentaciot létrehozni vagy el6adni nélkiile.

Felmeriilt egy kozosség iranti igény, amelyhez a felhasznaldk csatla-
kozhatnak, hogy tovabbi ismereteket szerezzenek az NVV-rél, és segit-
hessenek masoknak. A www.beyondbulletpoints.com kiséré webhelye kielé-
giti ezt az igényt.

A konyv magyar kiadasanak gondolatat Smulovics Péter, a Microsoft
Magyarorszag munkatdrsa vetette fel egy szamtalan prezentaciot felsora-
koztaté rendezvényen. Otletét a kiado jo néven vette, tekintettel arra,
hogy munkatarsainak ugyancsak van némi tapasztalata a prezentacioké-
szités és a PowerPoint alkalmazésa terén. Ezek a tapasztalatok egybees-
nek CIliff kritikai megallapitasaival, melyek a PowerPoint-alkalmazas el-
terjedt modszereit illetik. Van Cliffnek egy, a konyvben tobbszor emlege-
tett megéllapitasa: , A prezentacié ne az el6adét szolgdlja, hanem a hall-
gatosagot”. Ezt a konferenciak sordn , végigszenvedett” prezentaciok so-
kasédga aldtamasztja.

Cliff konyve amerikai konyv, és ezért szamolni kell azzal, hogy nalunk
nincs minden tgy, mint Amerikdban. Nalunk nem fordult még el6, hogy
egy NVV-vel vagy hagyomanyos moédszerrel prezentalt perbeszédrdl ir-
tak volna az Gjsagok, bar azt sem tudni, el6fordult-e, hogy a birésagon
egyaltalan prezentaltak. Mindenestre mar nalunk is vannak helyek és
helyzetek, ahol a prezentalas mar szinte kotelez6: nagyvallalatok munka-
értekezletei, termékbemutatdk, el6adasok szakmai konferencidkon. Egyre
tobb oktatasi intézmény elvarja, hogy a hallgatok bizonyos szereplései-
ken (diplomavédés, tudomanyos diakkor) vetitéssel kisérjék szavaikat.
Igy, ha a prezentalas még ritkdbb, mint Amerikaban, de terjed. Igy talan
az sem karos, ha az a mozgalomszerti kezdeményezés, amelyet a
www .beyondbulletpoints.com képvisel, a magyar olvasékhoz is eljut.
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Van azonban az Amerikat6l mért tavolsagnak két technikai jellegti ko-
vetkezménye is. Az egyik a tdbla-PC-nek szant szerep. Ennek hasznélata
nalunk még messze nem annyira természetes, mint Cliff koreiben, és
amikor Cliff azt frja: ,ma az el6adok szdmara kotelez6 eszkoz”, nyilvan
nem Magyarorszagra gondol. A tapasztalataink viszont azt mutatjik,
hogy az ilyesmi hamar beszivdrog hozzank is, mindenesetre nem art,
ha felkésziiliink ra. Ett6l fiiggetlentil, azokon a helyeken, ahol a tabla-
PC hasznalatat taglalja a konyv, igyekeztiink labjegyzetben olyan al-
ternativat is ajanlani, amely kozelitéen azonos eredményt ad.

A masik gond a hazai felhaszndlok szamara az, hogy Cliff a konyv-
nek ezt a kiadéasat az Office 2007-re alapozta. Mind a kevesebb szamu
Word-feladat, mind a lényegesen tobbszor igénybe vett PowerPoint-
példa a 2007-es valtozatra alapozva szerepel. E rendszerekben késziil-
tek a konyv illusztracioi is. Ugy ttinik, ez nemcsak a magyarok szamara
okozhat gondot, ezért Cliff a www.beyondbulletpoints.com-on elhelye-
zett egy segédanyagot, amelynek az a rendeltetése, hogy athidalja a két
Office-verzié kiilonbségét. Ez a segédanyag pdf-formatumban megtalal-
haté a CD-mellékleten, vagy kozvetleniil elérheté a http.//www.beyond-
bulletpoints.com/public/2003_Instructions.pdf cimen. El6szor agy gondoltuk,
hogy ezt az anyagot is leforditjuk, azonban a szerkesztés soran célsze-
rtibbnek latszott, hogy azokon a helyeken, ahol Cliff , kattints ide-kattints
oda” tipusu utasitasokat irt, labjegyzetekben irjuk meg, hogy is néz ez ki
PowerPoint 2003-ban. A Word tekintetében ilyen labjegyzetre nemigen
van sziikség, azonban a 2003-as Office-szal rendelkez6 felhasznalok na-
gyon figyeljenek arra, hogy a CD-r6l mind a Wordhoz, mind a PowerPo-
inthoz a 2003-as sablont toltsék le.

Itt sziikséges megjegyezni, hogy Cliff a konyvében tobb helyen tgy
nyilatkozott, hogy a Word és a PowerPoint ismeretét el6feltételnek tekin-
ti. Ennek ellenére, kiilonosen a ritkdbban hasznéalatos PowerPoint-figurdk
esetében elég részletes kezelési utasitdsokat ad. A forditdsban ezen nem
valtoztattunk, de a 2003-as eltérések megmutatdsa soran magunk is sza-
mitunk az olvaso el6képzettségére. Az esetlegesen tilzott optimizmus el-
lenstlyozasara mellékeltink a CD-n részleteket a SZAK Kiad6 korabbi
PowerPoint-konyveib6l.

Ezt a bevezet6t Cliff eredeti bevezetészovegének felhasznalasaval ké-
szitettiik. Kihagytuk azokat a részeket, amelyek az angol nyelvt konyv
els6 és masodik kiadasa kozotti kiillonbségeket targyaltak, hiszen a ma-
gyar olvaso az els6 kiadast valoszintileg nem ismeri. Ezen tal azonban,
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ugy éreztiik, azonosulni tudunk Cliff gondolataival, és - ha tgy tetszik -
szajaba adhatjuk a magyar olvasénak sz6l6 specifikus témakat is. Mélta-
nyos azonban, hogy a bevezetét Cliff eredeti gondolataival zarjuk. Ime:

Az NVV sokak szdmara a feje tetejére allitja a PowerPoint-prezentaciok-
kal kapcsolatos hagyoméanyos gondolkodasmoédot, és szabadjara engedi
az er6t, amely eddig is a szoftvereszkozben, és a program felhasznaloi-
ban rejt6zott. A konyv kozéppontjaban valdjaban az egymassal kom-
munikalé emberek allnak. A kommunikacié megvalésitasahoz a széles
korben elterjed szoftvereszkoz alkalmazasaval Osszeszedettséget, tiszta-
sagot és elkotelezettséget talalunk. Remélem, hogy az Olvaso felfedezi ezt
a konyvben, és még sok mast, mikozben sajat bemutatoéjat késziti vagy
adja el6, és nem vetit vdzlatot.
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