Forditas a megszokott
eszkozokkel

A most kovetkez6 harom fejezetben a legegyszertibb forditasi felada-
tot jarjuk kortil, amelyet egyéni forditoként kaphatunk. A feladat egy
szakszoveg forditdsa, amely kozvetleniil a megrendel6tdl érkezik.
Ezzel a kovetkez6 a teend6nk:

1. egyeztetés a megrendel6vel a forditas dijar6l: arajanlat készitése
és levelezés;

2. aforrasnyelvi dokumentum el6készitése a forditashoz: a szoveget
sziikség esetén 4t kell alakitanunk olyan forméaba, hogy konnyen
dolgozhassunk vele;

3. aforrasnyelvi szoveg leforditasa, és kozben;

4. az ismeretlen szavak, kifejezések - a terminoldgia - forditasanak
felkutatésa;

5. a kész forditds megfelel6 - az eredetihez legkozelebb 4ll6 - for-
mara hozasa.

A kovetkez6 fejezet azt mutatja be, hogy e feladatok elvégzéséhez
hogyan lehet hasznélni a szamitégépet. Az els6 részben csak a szo-
kasos eszkozoket hasznaljuk: szovegszerkesztd, levelez, webbon-
gész6, PDF-megjelenit6 és tomorité programokat. Az elektronikus
szotarakrol, forditémemoridkrol, terminolégiakezel¢ programokrol
és mas forditéi segédeszkozokrdl a késébbi fejezetekben lesz sz6.
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Koényviink nem tanitja meg e programok kezelését: az itt kovet-
kez6 fejezet leginkabb a meglevé ismeretek felfrissitését és bévitését
teszi lehet6vé. Azok szdmara, akiknek alapismeretekre is sziikségiik
van, felsoroltunk megfelel6 konyveket az irodalomjegyzékben.

A szamitégép hatékony hasznalatarol

A hatékonysag azt jelenti, hogy a feladatainkat a lehet6 leggyorsab-
ban el tudjuk végezni: hatékonyan dolgozunk, ha adott id6 alatt sok
szoveget forditunk le, illetve ha adott szoveggel rovid id6 alatt bir-
kézunk meg.

A szamitogép sokat segit ebben: a szovegszerkeszté felgyorsitja és
egyszer(ibbé teszi a szovegek irdsat és kezelését, az e-mail jéforman
azonnaliva teszi a kommunikaciot (példaul a megrendel6vel), a web
pedig elképzelhetetlen mennyiségli informaciét tesz hozzaférhet6vé,
anélkiil hogy el kellene hagynunk az fréasztalt. Taldn mér nem is tud-
juk elképzelni, hogy milyen lenne, ha a szovegszerkeszt6 helyett kéz-
zel vagy irégéppel irnank, az e-mail helyett telefondlnank vagy posta-
ra mennénk, a web helyett pedig konyvtarba kellene jarnunk.

A szamitégépet akkor hasznéljuk hatékonyan, ha az idénk legna-
gyobb részét a tényleges munkaval toltjik, nem pedig a kilonb6z6
zavard tényez6k vagy netan tizemzavarok elharitasaval. Biztos min-
den Olvas6 titkozott mar akadalyba a munkaja soran. Mégis érdemes
roviden Osszefoglalni a szdmitégépes munka soran keletkezé zavaré
tényezdket, mert azt mar valészintileg kevesebben tudjdk, hogyan
lehet ezeket megel6zni.

1. Sok id6t toltiink a munkaval kapcsolatos anyagok (fajlok, e-mai-
lek) megkeresésével. Az anyagok megfelel6 elrendezésével és egy-
két segédprogrammal ezt az id6t a toredékére csokkenthetjiik.

2. Sok levélszemetet kapunk, ezek kivalogatdsa hosszu ideig tart,
rdadasul a szamitégépiink idénként meg is fert6z6dik egyik-
masik rosszindulatu levélen keresztiil. Megfelel6 magatartassal és
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alkalmas segédprogramokkal a levélszemét okozta bajokat is
csokkenthetjtik.

3. Virusfert6zés okoz kart az adataink kozott, és azzal toltjitk az id6t
a munka helyett, hogy megproébaljuk helyreéllitani a szamitogé-
pet. Megint csak a megfelel6 magatartds, a biztonsagi mentés, a
viruskeresd program és a ttizfal hasznalata segit.

4. A szamitégéptlink lelassul, és sokszor arra kell varnunk - akar
perceket is -, hogy a rendszer {izemkész legyen, a szovegszer-
keszt6 program elinduljon, vagy letolt6djenek a leveleink. Ezt
ugy tudjuk megel6zni, hogy id6rél idére letoroljiik a folosleges
ideiglenes fajlokat, illetve vigydzunk arra, hogy a gépen mindig
csak azok a programok legyenek telepitve, amelyekre feltétlentil
sziikségiink van. Még akkor is legytink kortiltekintéek és évato-
sak, ha a szdmitogépet szérakozasra is hasznaljuk: tervezziik meg
a szOrakozast is.

A legtobb zavard, lassité tényez6t egyszertien megel6zhetjitk ma-
gunk is - errél is sz6 esik majd az els6 fejezetben. Azonban el6for-
dulhat, hogy a szamit6gép javitasra szorul vagy éppen az operécios
rendszerét kell Gjratelepiteni. Az egyéni forditonak - aki jellemz&en
otthon vagy kavéhazban dolgozik - nincs rendszergazdaja. Ha vala-
ki nem érzi magat kell6en felkésziiltnek a szamitégépe 6nall6 tize-
meltetésére - ez elsésorban az operacids rendszer telepitését és bedl-
litasat jelenti -, vegye igénybe egy ismer&se segitségét, vagy fordul-
jon szamitégépszervizhez.

Koényviinknek nem célja, hogy az Olvas6bdl rendszergazdat ké-
pezzen, de az irodalomjegyzékben felsoroltunk olyan konyveket,
amelyekb6l meg lehet szerezni a gép 6néll6 tizemeltetéséhez sziiksé-
ges ismereteket.

A leiras soran feltételezziik, hogy az Olvas6é a Windows XP vagy
a Windows Vista rendszert és a Microsoft Office programcsomag
2003-as vagy 2007-es valtozatat haszndlja.
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